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Se realizan labores concernientes a la administración:

• Consignaciones correspondientes a club house, parqueaderos, aseo de
salones. 
• Pago de recibos públicos
• Pago de retencion correspondiente al mes 
• Respuestas a PQR y decechos de peticion
• Atención a residentes y/o propietarios.
• Mediación de conflictos.
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Se realizan los correspondientes comité de obra, cada 15 días
Se recibe respuesta de Equilatero e Ingeurbe, con actas de pruebas de
actas de entrega de areas comunes
Asistencia a comités del IDU para información de avance de obra.
Reunión semanal con coordinador in house para revision de cumplimiento
de protocolos de ingreso, mascotas y demás infracciones.
Se solicita cotización para cambio de lamina dañada de ascensor torre 7. 
Se publica comunicado sobre mascotas en masico y ascensores
Se realiza publicación de comunicados concernientes a la obra. 
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Publicación de correo de PQRS que dará trazabilidadad a solicitudes de
residentes por obra de Manoca. 
Se realiza envio de cuadro de actividades al consejo de admon por parte de
la  administración.
Se realiza firma de contrato de contadora y RF
Se realiza el envio por medio de Drive del inventario de la copropiedad
Se cita a reunion al señor Guillermo Santamaria para negociacion con
consejo de administracion
Se realiza entrega de acta de asamblea a consejo de administracion,
secretario y comite verificador
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Se realiza entrega de valores agregados al consejo por parte de Casa Laser 
Se hace la entrega de los correos enviados por Maura Ruiz al consejo de
admon
Se realiza la entrega de los informes de gestios de los proveedores de la
copropiedad
Se realiza cuadro  comparativo de manteniminento de bombas 
Se realiza la firma de Otro si con la empresa Hat.
Se realiza evaluacion a proveedor casa laser
Se presenta cronograma de evaluacion a proveedores
Se realiza y presenta cronograma de presentacion de informes de Admon,
Cartera, Contabilidad y Seguridad. 
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Se realiza la certificacion de ascensores y puertas
Se hace la entrega del cuadro (drive) de cuadro de contratos actualizado
Se realiza la entrega de los informes de gestios de los proveedores de la
copropiedad
Se realiza revision der cubiertas de puntos fijos
Se hace entrega de los valores cobrados por av villas y de ccondiciones de
manejo
Se sube a drive RPH de la copropiedad
Se solicita e E-broker valor de infraseguro por meses pendientes del año,
enviado a consejo de amon para aprobacion
Se envia a consejo cotizacion de tarjeta de bombas para aprobacion. 
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Se realiza lavado y aseo general a la cancha de futbol.



Se realiza lavado y aseo general a la cancha de futbol.



Se realiza brigada general en areas humedas



Se realiza brigada general en areas humedas



Se realiza brigada general en areas humedas



Se realiza lavado general y pintura a la oficina de administracion  



Continuamos con la cacería de roedores. 



Brigada de limpieza en Club house 



Se realiza poda y mantenimiento de jardones externos.



Reposicion horrno microhondas por parte de casa laser. 

.



X

Limpieza muebles club house.



Guadañado y limpieza de area verde detras torre 3.



Guadañado y limpieza de area verde detras torre 5.



Limpieza de volados terrazas.



Inspeccion área de tanques de agua aéreos.



Lavado de canecas.



Se realiza brigada de aseo  a Sauna y Turco. Desmanchado de acero .



Aseo salones sociales.



Aseo salones sociales.



Lavado y desmanchado adoquin peatonal.



Limpieza y mantenimiento de manto.



Limpieza y lavado de juntas y pisos de torres.



Limpieza y decapado de piso en torres.



Se retiran avisos ascensor segun direccionamiento de consejo.



Guadañado parte externa conjunto.



Mejora de iluminacion en cuartos de ascensores.



Mantenimiento BBQ salones.



Limpieza area externa conjunto.



Retiro puntos de recepcion.



Se realiza arreglo que estba afectandi a la torre 7 desde el piso 8.



Se da continuidad al enchape de  BBQ`s.



Cambio luminarias dañadas en sotano



Arreglo afectacion torre 2.



Arreglo afectacion torre 2.



Se realiza cambio de rejillas en shuts de basura.



Limpieza marcas de humedad.



inicio de impermeabilización de edificio salones por Manoca.



Publicación jornada de cartera.



Instalacion reja parque externo por Americas 1.



Retiro adoquines plazoleta.



Retiro de canecas por mal uso de residentes.



Preparacion de areas para arreglo de humedad materas BBQs.



NOTIFICACIONES
Y SANCIONES

27  DE JULIO 2022





RELACION DE
CONTRATOS

27  DE JULIO 2022




